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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No 04 DEL DiA 7 DEL MES DE FEBRERO DEL ANO 2022

OBJETIVO (S)

Socializar los formatos complementarios y de cobro a Instructoras de medio ambiente

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Induccién del manejo de formatos de
creacion de cursos complementarias y EDT, y medio ambiente

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN: 5pm

07 de febrero del 2021 8am

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /

Oficina Astin REGIONAL / CENTRO: VALLE,
ASTIN

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. presentacién de formatos para la creacion de cursos complementarios y Edts

2. Presentacion y llenado de los formatos de desarrollo curricular
3. presentacion de formatos de cobros

4. Manejo de Sofia Plus

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Socializar los formatos complementarios y de cobro a Instructoras de medio
ambiente

DESARROLLO DE LA REUNION

e Hora: 8:00am: presentacion de los formatos para la creacién de cursos,
primer contacto, formato de creacion del curso, formato de entrega de
cedulas, formato de creacidén de empresas

e Hora: 10:00am: manejo de la plataforma SENA SOFIA. Para la generacion
de la ruta de aprendizaje y evaluacién de los programas complementarios Y
EDT

e Hora: 11:30am: manejo de los juicios evaluativos y la generacion de estos

e Hora: 12:00pm: 2PM Almuerzo

e Hora: 2 pm: manejo curricular guia de aprendizaje planeacion pedagdgica,
lista de chequeo y matriz de correlacion

e Hora: 4:00pm — 5 pm : Manejo de formatos de cobro, y de horas

CONCLUSIONES

se socializo el correcto llenados de los diferentes formatos SENA manejo de la
plataforma SOFIA

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Creacion de matriz de correlacion de los Jhoana
programas complementarios valencia

Erika Balanta
Tenorio
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.

FETLLLeL L

Foto tomada el 7 de febrero de 2022
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